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TBTK Il DERSi DENEME SINAVI

1) Word 2010 igerisinde sayfamiza ekli olan resim,
sekil, grafik, smartart ve tablolar gibi nesneleri
sectigimizde serit (izerinde ortaya cikan daha sonra
kaybolan sekmelere ne ad verilir?

Duzensel Sekme

Baglamsal Sekme

Sekilsel Sekme
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Nesne Sekmesi

2) Word 2010 6zellikleri arasinda yer alan Bul —
Degistir 6zelliginden Degistir secenegini aktif
etmek icin kullanilan kisayol tus kombinasyonu
hangisidir?

CTRL+ H

CRTL+D

CTRL+ U

CTRL+ALT +H
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3) Asagidakilerden hangisi Word 2010 programi
icesinde yer alan 6zel yapistir segeneklerinden biri
degildir?

Kaynak Bicimlendirmesini Koru

Bicimlendirmeyi Birlestir

Yalnizca Metni Koru
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Grafik Nesnesi Olarak Kullan

4) Belgemizdeki yazilarimi situnlara bélmek igin
kullanilan Sttunlar 6zelligi Word 2010 programinda
hangi sekme altinda yer almaktadir?

Giris Sekmesi

Ekle Sekmesi

Bol Sekmesi
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Sayfa Duzeni Sekmesi

5) Word 2010 programinda asagidaki 6zelliklerden
hangileri yapilamaz?

Grafik

Listelerde siralama

Animasyon
Sekil
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6) Dipnot ve Sonnot Ozellikleri ile ilgili olarak
asagidakilerden hangisi yanhstir?

a. Dipnotlar sayfa sonunda, sonnotlar belge sonunda
yer alirlar.

b. Dipnotlar sonradan sonnota dénistirilebilir

¢. Sonnotlar sonradan degistirilemez.

d. Dipnotlara ve sonnotlari istegimiz gibi
sekillendirebiliriz.

7) Alttaki “Alicilar se¢” diigmesiyle hangi islem
yapilamaz?

oy ===

Adres Mektup Alialan
Birlestirmeyi Baslat~ Sec¢~

Adres Mektup Birlestirmeyi Baslat

a. Outlook kisileri alici listesi olarak kullanilabilir.

b. Daha 6nceden olusturulmus bir alici listesi
kullanilabilir.

¢. Yeni bir alici listesi olusturulabilir.

d. Mektup dogrudan alicilara gdnderilebilir.

8) Sekildeki diigmenin gorevi nedir?

. Islev ekler . F l

. Formul ekler

a
b

c. Simge ekler
d. Denklem ekler

9) Eklemis oldugunuz képri baglantisinin calisip
cahismadigini kontrol etmek i¢in klavyenizden hangi
tus ile alti gizili kelimeye tiklamaniz gerekir?

Shift

Ctrl

Alt Gr

Alt
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10)

11)
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Word programi bir makronun kaydedilmis
eylemlerini bir kodda saklar. Bu kod hangi editor
kullanilarak elle diizenlenebilir?

Wordpad
Paint
Visual Basic
Cc#

Adres mektup birlestirme islemi igin
asagidakilerden hangisi séylenemez?
Genelde sirketlerin toplu mektup géndermek
istediklerinde kullandiklari bir yontemdir.

Bu yontemle ¢cok sayida benzersiz mektup
gonderilebilir.
Bir mektup, binlerce adrese gonderilebilir.

. Alicilari secme islemi sihirbaz araciligi ile yapilamaz.

12)
. Word programinin bicimsel degisikliklerinin

13)
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14)

Makro nedir?

izlendigi bolumddr.

. Onceden tanimlanmis eylemler grubudur.
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Hazirlanan belgenin yazdiriimasi saglar.

. Belgenize grafik eklemenizi saglar.

Belgenize sayfa sonu eklemek icin
klavyenizden hangi tus kombinasyonunu
kullanabilirsiniz?

Shift + Enter
Alt + Enter
Ctrl + Enter
Alt Gr + Enter

Stil denetgisi penceresinde varsayilan olarak
hangi stil paragrafa uygulanir?
Vurgu
Normal
Tirnak
Aralik Yok



